UBND TINH HAU GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE DPoc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 70/QD-SYT Hau Giang, ngay 06 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy co quan S&' Y té

GIAM POC SO Y TE TINH HAU GIANG

Can cit Quyét dinh so 24/2008/OD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2008 cua Uy
ban Nhan ddn tinh Hau Giang vé viéc thanh lap So Y té tinh Hau Giang tryc thuoc
UBND tinh Hau Giang;

~ Can cir Quyét dinh s6 27/2023/0D-UBND ngay 12 thang 10 nam 2023 ciia
Uy ban nhan ddn tinh Hau Giang vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén han
va co cau to chire cua So Y té tinh Hau Giang;

Can cu Quyet dinh s6 159/0P-UBND ngay 17 thang 4 nam 2023 cua S¢ Yt
tinh Hau Giang vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S¢ Y té tinh Hiu Giang;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chire - Hanh chinh S¢' Y zé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan S¢'Y té tinh Hau
Giang.

Piéu 2. Giam déc, cac Pho Giam ddc S¢'Y té, Trudng cac Phong chuyén mén
thudc S& Y t&, cong chirc, Vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai So' Y té, to chire
va ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay keé tr ngay ky./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu Diéu 2;

- Website S¢ Y té;
- Luu: VT.

Nguyén Thanh Tung
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UBND TINH HAU GIANG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
CO QUAN SO Y TE TINH HAU GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SYT ngay  thing  ndm 2024
ciia Giam déc S6' Y té tinh Hiu Giang)

I. THOI GIAN LAM VIEC

Cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong lam vi¢e trong gid hanh chinh vao
cac ngay tu thur hai dén thtr sdu hang tuan (trir cac ngay nghi, Lé, Tét theo quy dinh),
cu thé:

- Budi sang: bat dau tir 7 gid dén 11 gio.
- Bubi chiéu: bt dau tir 13 gio dén 17 gio.
_IL POI VOI CONG CHUTC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
LAM VIEC TAI CO QUAN SO Y TE

1. Pén co quan lam viéc dung gid quy dinh. Trong gid lam viéc phai mic
trang phuc gon gang, lich sy, dong phuc dung quy dinh va phai theo thé cong chirc,
vién chtrc.

2. Nghiém tdc thuc hién cong viéc, nhiém vu duoc giao, khong dé qua han,
b6 s6t nhiém vu duoc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong
viéc.

3. Chap hanh nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; chip hanh va st dung
hiéu qua thoi gian 1am viéc theo quy dinh cta phép ludt va quy ché 1am viéc cua co
quan, khong lam viéc riéng trong gio 1am viéc hanh chinh. Nghiém cam viéc st dung
ruou, bia trudc, trong gio lam viéc, gio nghi trua cua ngay lam viéc.

4. Gilr gin v¢ sinh noi lam vi¢c, khu vé sinh cong cdng; virt rac diing noi quy
dinh.

5. C6 ¥ thuc tiét kiém, bao quan tai san cong, khong tu ¥ di chuyén vi tri cac
trang thi€t bi va phuong tién lam viéc khi chua dugc sy dong y cua lanh dao Sé.
Chap hanh cac quy dinh dam bdo an ninh trat ty trong co quan.

6. Thuc hién vi¢c giao tiép, ung xu voi khach, vai cong dan dén 1am viéc va
dong nghi¢p dung quy dinh vé dao dirc cong vu va van hoa cong sd.

7. Thuc hién nghiém chinh quy dinh phong, chdng chay no, tiét kiém dién,
nudc; khong dé vat dé nd, chat dé chay trong phong lam viéc va kho tai li¢u; ngat
dién, khod ctra phong lam viéc trude khi ra vé.
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I11. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC
_ 1.Khach dén lién hé v6i Phong To chirc Hanh chinh S¢ Y té dé duoc hudng

dan.

2. Chap hanh nghiém tic noi quy co quan SO'Y té, trang phuc gon gang, dé
xe dung noi quy dinh, khong gay mat trat tu, gitt gin v¢ sinh chung, khong tu y di
lai nhitng noi khong c¢6 nhiém vu.

3. Khong dugc mang hung khi, vii khi, chat d& chay nd, hoa chat doc hai, hang
qudc cAm, cac vat, chat gdy mat vé sinh vao khu vuc co quan.

4. B0 phan bao v¢ co trach nhiém kiém soat ddi vai td chire, ca nhan dén lién
hé cong tac va lam viéc.

Yéu cau toan thé cong churc, vién chic va nguodi lao dong thude So Y t& va
cac t0 chirc, ca nhan co lién quan nghiém tuc thuc hién Noi quy nay./.
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